Regulamin
w sprawie monitoringu wizyjnego oraz udostepniania nagran monitoringu

w Gminnym Os$rodku Kultury w Galewicach
§1

Zapisy ogoélne

Niniejszy Regulamin okresla:

cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Gminnym O$rodku Kultury

w Galewicach
lokalizacje usytuowania kamer;
zasady zapisu obrazu;

zasady udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego Gminny Osrodek Kultury z siedziba przy ulicy

Wieruszowskiej 8; 98-405 Galewice reprezentowany przez Dyrektora.

§2

Podstawa prawna

Monitoring wizyjny jest prowadzony na podstawie przepisow:

a)

b)

Art. 22par. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu Pracy (Dz. U. z 2019r. poz. 1040 z
pbézn.zm)
Art. 6 ust. 1 lit. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/W

§3

Cel monitoringu

Celem monitoringu wizyjnego jest:

a)
b)

0)
d)

zapewnienie bezpieczenstwa os6b przebywajacych na terenie GOK;

ograniczenie  zachowan niepozadanych, destrukcyjnych  zagrazajacych  zdrowiu,
bezpieczenstwu dzieci

wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

zwiekszenie bezpieczenstwa mienia,



10.

ograniczanie dostepu 0séb nieuprawnionych i niepozadanych
§4
Zakres stosowania monitoringu

Monitoring wizyjny obejmuje obszar sali zabaw w Gminnym Os$rodku Kultury w Galewicach.
System monitoringu wizyjnego w budynkach Gminnego Os$rodka Kultury w Galewicach
sklada sie z nastepujacych elementow:

a. Systemu kamer rejestrujgcych wraz z infrastruktura sieci teletechnicznej oraz

systemem zapisu danych w sposéb ciagly, nadpisywany

b. Urzadzenia do obserwowania obrazu w czasie rzeczywistym
Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego obejmuja jedynie obraz zarejestrowany za
pomoca kamer, bez dZwieku
Monitoring wizyjny jest prowadzony catodobowo.
Zapisowi moga podlega¢ nastepujqce informacje:

a. Wizerunek osoby,

b. Czas i miejsce zdarzenia,

c. Sposéb zachowania osoby
Zapis z monitoringu zawierajacy dane osobowe stuzy wylacznie do celéw opisanych w § 3
przez okres nieprzekraczajacy 3 dni od dnia nagrania. Po uplywie okresu przetwarzania
uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu podlegaja nadpisaniu. Wyjatkiem sa
nagrania, ktore stanowia dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
Administrator powzigt wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu — wowczas
administrator zabezpieczy nagrania i przechowa je przez okres wskazany przez uprawnione
organy.
Zapis na nosniku nie jest archiwizowany
Dostep do nagran oraz obserwacji w czasie rzeczywistym ma Dyrektor Gminnego Os$rodka
Kultury oraz moga mie¢ dostep pracownicy przez niego pisemnie upowaznieni
Okres przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego nie przekracza 3 miesiecy, liczac od
dnia nagrania.
Bezposredni podglad oraz rejestracja obrazu z kamer monitoringu, prowadzone s3 z
poszanowaniem godnosci czlowieka. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen

sanitarnych, socjalnych.



§5
Udostepnianie zapisu z monitoringu

1. Dane zarejestrowane przez monitoring nie stanowiq informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w trybie dostepu do informacji publicznej

2. Kopie nagrafn z monitoringu sporzadza Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury na podstawie
wniosku bedacego zalacznikiem nr 1 niniejszego regulaminu.

3. Dane zarejestrowane moga zosta¢ udostepnione osobie zainteresowanej w sytuacji, gdy nie
narusza to praw osob trzecich. Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury podejmuje decyzje o
udostepnieniu nagrania,

4. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysziego
postepowania moze zwrdcic¢ sie z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Gminnego Os$rodka
Kultury z prosbha o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uplywie okresu ich
przechowywania o ktérym mowa w 84 p. 9. Wniosek o zabezpieczenie stanowi zalacznik nr 1
niniejszego regulaminu.

5. Wnhniosek o ktérym mowa w p. 1 i 3 nalezy zlozy¢ w terminie do 10 dni liczac od dnia, w
ktérym zdarzenie moglo mie¢ miejsce. Wniosek musi zawierac:

a. Podstawe prawng lub okreslony interes prawny i jego uzasadnienie,

b. Dokladng date zdarzenia,

N

Doktadng badz przyblizong z dokladnoscia do 3 godzine zdarzenia,

a

Miejsce zdarzenia.

W przypadku ztozenia wniosku po wskazanym terminie lub wniosku, ktéry nie bedzie
zawieral wszystkich informacje wymienionych w p. 5 wniosek moze zostac
rozpatrzony odmownie

6. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony:

a. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku o0séb, podmiotéw
uprawnionych do otrzymania kopii zapisu z nagrania, w szczegélnosci, gdy nagranie
zwigzane jest z naruszeniem bezpieczenstwa os6b i mienia,

b. Podmiotom lub organom publicznym (Prokuratura, Sad, Policja) uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa zakresie realizowania przez te stuzby zadan ustawowych
na podstawie pisemnego wniosku

7. Decydujac o sporzadzeniu kopii nagrania, Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury wybiera
odpowiedni nosnik do jej sporzadzenia i zapewnienia jego wlasciwe zabezpieczenie
uniemozliwiajace dostep do niego osobom nieuprawnionym.

8. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego, bedacym

zalacznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.



9.

10.

11.

b)

Za prowadzenie rejestru o ktérym mowa w p. 8 odpowiada Dyrektor Gminnego Osrodka
Kultury.

Dyrektor Gminnego Os$rodka Kultury zobowiazany jest do weryfikacji tozsamosci osoby
wnioskujacej o wydanie kopii i ustalenia czy przystuguje jej prawo do uzyskania dostepu do
nagrania lub jego zabezpieczenia, za$ w przypadku podmiotu lub organu Dyrektor Gminnego
Osrodka Kultury ustala czy istnieje podstawa prawna udostepnienia nagrania, i w razie jego
brakéw zwraca sie o podanie danych niezbednych do dokonania weryfikacji tozsamosci lub
ustalenia podstawy prawnej. Udostepnienie nagrania moze nastapi€¢ w szczeg6lnosci na
podstawie:

a. Par. 6 ust 1 lit. C) Ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych —
przetwarzanie jest niezbedne do wypehlienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze — w przypadku toczacych sie postepowan, czynnosci prowadzonych
przez podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa (w szczegélnosci
dotyczy to sytuacji zglaszania sie o udostepnienie nagran przez policje, prokurature
itp.)

b. Par. 6 ust 1. Lit F) Ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych —prawnie
uzasadniony interes strony trzeciej — w przypadku wykazania takiego interesu przez te
strone (w szczegdlnosci dotyczy to sytuacji zglaszania sie o udostepnienie nagran
przez osoby prywatne (podstawa nie dotyczy organéw publicznych oraz podmiotéw
prywatnych realizujacych zadania publiczne)

c. Par. 6 ust 1 lit. A) Ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych — zgoda
0s6b, ktorych wizerunek zostal ujawniony na nagraniach.

Zapis z monitoringu wydawany jest na podstawie protokolu przekazania kopii nagrania z

systemu monitoringu, ktory jest zalgcznikiem nr 1 niniejszego regulaminu.
§6
Informacje o monitoringu

Osoby przebywajace na terenie o ktérym mowa 84 p. 1 sa poinformowane o funkcjonowaniu
systemu monitoringu wizyjnego oraz o zasadach przetwarzania danych speliony poprzez:
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery wraz z klauzulg informacyjna przy wejsciu do
budynkéw administrowanych przez Gminny Os$rodek Kultury w Galewicach, oraz na
drzwiach wejSciowych do sali zabaw. Tabliczka informacyjna stanowi zalacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemna informacje o
stosowaniu monitoringu przez Gminny Osrodek Kultury w Galewicach ktorej wzér stanowi

zalacznik nr. 3 do niniejszego regulaminu.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w budynku Gminnego OSrodka Kultury w Galewicach

Whiosek o zabezpieczenie/ludostepnienie *) nagran z zapisu monitorinqu
wizyjnego

Dyrektor Gminnego Osrodka
Kultury w Galewicach

ul. Wieruszowska 8

98-405 Galewice

MiejscowosE........covvviiiiii Data.....ccoooii

Whnioskujacy: **)

Dane kontaktowe:

Adres do KOrESPONAENCi. . ... cueeii ettt
NUMEE tEIETONU. . ... e

AT Bl .o

Zwracam sie z wnioskiem o zabezpieczenie/udostepnienie *) zapisu monitoringu
wizyjnego Gminnego Osrodka Kultury w Galewicach we wskazanym ponizej zakresie

Zakres czasowy (prosze wskaza¢ date oraz godzine zdarzenia, ktérego zapisu w monitoringu
AOtYCZY WNIOSEK) ...ttt e

Opis zdarzenia i cel zabezpieczenia/udostepnienia *) nagran (prosze o opisanie co sie zdarzyto i
do jakich celéw jest potrzebne nagranie z

7] 1 7oy 1T T )

Czytelny podpis osoby sktadajgcej wniosek
*) niepotrzebne skresli¢
**) wniosek prosze wypeini¢ DRUKOWANYMI literami



Zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w budynkach Gminnego Osrodka Kultury w Galewicach

Protokét przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu wizyjnego
Gminnego Osrodka Kultury w Galewicach
Sporzadzony w dniu.........ccceeeviviiiiens

Administrator Danych Osobowych, zwany dalej Przekazujgcym dane,

Na podstawie pisemnego wniosku zdnia ..............c.c.ceeeeeeee dane z systemu monitoringu
wizyjnego Gminnego Osrodka Kultury w Galewicach.

1.Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujgcy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer) na
nosniku elektronicznym ...

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celéw
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy
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